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non nnMna .1

PRESET 11%m2 9p077 v»1p nx 1 «— Create New
.create «— (Mwh ooxvmin 0°57y 1X7) DETAILS
:PRESET DETAILS™ 11912 N7wi 017b 1279

vr1107 ow — Untitled-1

vP1IE7 NPYY ynva — Document preset

mm 135 Ywn? , 7y am — Width

mm 210 Ywn? ,7nyn 718 — Height

yapw o°ovn Yw 773 mone — Units

(portrait 9m23) 71%%/2n19% T1Y7 no>1p — Orientation
.(Right to left n™1ay2) .95077 n°np 171°5 — Binding

1 — Number of pages

1 — Start page

ID0 YW N191953 177107 0TIV o1 1mo1 — Facing pages
DOPYL NTDHMN N*VPIVIX LOPY N1 — Primary text frame
IPONY WINT ART TINYI NII0NY NPWRT

1 — Columns

mm 4.233 — Columns Gutter

Top=250 mm, Bottom=200 mm,) .0»>w — Margins
(Inside=200 mm, Outside=200 mm

Top=5 mm, Bottom=5 mm, Insert=5 mm,) — Bleed
(Outside=5 mm

.(Top=0, Bottom=0, Insert=0, Outside=0) — Slug
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VDPL NRITN N1an .2

% «<— open <«— 1pon yaIp nna «— place « File
MIPYYR IR 11D LOPL NN Jron oy shift + Yornw
DINT VOPYTT «—

+ 711170 DY 29ORNW °2p N1 1 0°DDN 02 TINYY VDRV NI

925Y71 YW 19071 «— YRMW T8 LOPLIT NIADM NNAN Y217
TIPYYR 71702 YRNW Y2 PRIV «— VOPYLY INTIX DR T

2w NI30m% 07T LOPLI NYI «— RIT TNV NIIONT W N7
YD1 RY + 1771970 TWR TV IRINW T°2aN7 2V 1IN «— 71 ey
(T VOPYL TIV TR 3 TYN I2T7T) AXIT NIAONI T

nMIAY DWIN ©TINY oMY Pl TIXA NTMA 11 3Ivn
TINRT TNV DR P01 «— pages «— window) vopvi
DR W «— (2°WIN D*TINY NDOIAY + 77790 DY Pl «—

DD 0°D771 YW NPWRIT NI1A0NY vOpYi

3901 AW AR 2% MWIWA NP DR P¥IY 107 12 73
%y yn% <— Show Text Threads «— Extras «— View)
nxonY oy 30 Type Tool *oxnwi 02937 23702 vopLi 95
I9°DP N> <«— nona 2 axn? «— Ctrl %y nowinn
2w 1707157 XX NITIPI P2 0P) VOPYLT YW MWW 211D

Nahblelalyi
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(V9 vopY) Nnppa Wy .3

119120 NN LVDPLN 2N :'N ADYW
vopun 93 nx Mol «— Type Tool vopun *%5 Yy ynva

:Character o°%51 190 nx nno1 «— Ctrl A nmwvznxa
nx yap1 «— {character <— Type & tables «— Window }
:1mpP75 0% 0%V

(D°¥9771 D°L1ID) 6 MHDI IRT — 7 LOPL? T’RNM LIID

(1) Italic/(wamin) Bold/(2°3) regular — vion Ypwn
(12.5 91p39% *vI7ILD H7I3) LB 2713 — Font Size

(16 pt >vI7ILO N7) NI 2 1 — Leading

0 — Kerning (in thousandths of on em)

0 — Tracking (in thousandths of on em)

100% — Vertical scale

0 — Baseline shift

100% — Horizontal scale

0 — Skew (shift italic)

:N{PDAN NRYA VDPLA WY '3 A0W
vopui 23 nx o1 «— Type Tool vopwvn *%5 %y Y

paragraph %57 1% nx nnp1 «— Ctrl A nmvznxa
vap1 « {paragraph < Type & tables «<— Window}
P27 0187 0237V DR

o>77377 2w 1w — Justify with last line aligned right
P2 IR 7w oy
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0 — Left indent

(5 mm — N°YITIVO 7L *1n N°Y° — First line indent
0 — Right indent

0 — Last line indent

0 — Space before

n — Space between paragraphs using same style
(Ignore) nxpobo 172

0 — Space after

0 — Drop cap number of lines

0 — Drop cap one or more characters

MINPN MNP NYNNY MUMLIN ATIPA "2 adw
MTRAM
IDIXI VOPLA “HINDR7Y DI MM YW DY TN

121 nx nno1 «— Ctrl A nvgnxa vopwR 93 NX 1MDI :XI7
«— Type & tables «— Window} paragraph o°957
PRNW T¥2 NIIW) NMIRWnT v>IdN YV il «— {paragraph
«— Keep Options :2 9121 « (mn%na Yw 117597 pona
TIW3 «— (P> PRW1) "1 mo1 X2 keep with previous 77wa
At Start/ nx ymo1 «<— 1 jmo1 Keep Lines Together
"o rni nIWa pon Nk vapl «— End of Paragraph
2 :start 77w3 : p2mIN) TIHY N°NANA IR WRIA 7727 WY

(1:End 7w
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N{7DA% 1MW VDHLN NAD NN NAW) :"T 2A0W
npoon nx 1ol «— (Type Tool) vopwvn %3 Yy yno

Paragraph Styles 1121 nnp1 «— (@71p 7vo 7x7) NYW
5y ynv1 «— {Paragraph Styles « Styles «— window }
noo1 nyd «— (Create new style) n'nn n*nnna + 791005
5y po%p 9axT ynvy «— paragraph style 1< owa 7w
Paragraph style 1721 nno> ny> «— annow nwInn mwn
:9WnY) 1XYW 7LOPLR NIID”Y WIN QW TYPI «— option

OK « ("vopv npod”
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maman any .4

119120 DR WY "N ADW
nPwRIT NN nx 101 «— Type Tool vopwi *93 Yy ynvi

Type & < Window} character 0°2577 1121 nx nnp1 «—
:7I17¥75 NINIOT 1130 DX ¥Vl «— {character «— tables
D°X¥%771 0°LND LM IR — VI

Bold :%pwn

12.5 - (o397 9713) Font Size

16 pt - (MMwi a2 n) Leading

nanIo) PNNNW 7posY? nanIdn P2 mn — Space after
(3 mm — 73W» NN ,6 MM — NPWKRI

°%57 121 DX ANDI :NINI93 INAN P NOHDIT IR 7wl
Type & < Window} vopva 710°0% 7y1ni character
11212 7v™en”i NDY Yy ynvl «— {character «— tables
— (PPr2 YR Cwn 783 NINW NTIXA PIPPOKR) NNDIW
TPXDIXT I9°0 7Y 1INAN Ip 70N IR 7°01 «— under line
nX ¥12pY 71 1902 o3 911 3p 7Pon ox «— underline on
Character «— Type} m1winn pran/yax/mo - 1pi 175N
mIwa o5wa nx w1 «— Underline Options <«

{o»vaon
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NPDAN NN NIMAN DWW "2 VY
nPwRIT NN nx 101 «— Type Tool vopwi *93 Yy ynva

«— Window} Paragraph Styles npoon 1791 nx nno1 «—
.nIn1377 a0 N 2xv1 «— {Paragraph < Type & tables
:0°2wn o7y 7nd mwi Paragraph Styles 1ona

0-% First line indent 77wa 7avn nx mwa 10T PR .1
932 AR MM YY DRI :VOPYVY NINIDT A AT DX YIPI.2
NREMIW 7p0DA ANWKIT TNWA 2 1107 aY TIHYI .NIINOA
oy Yy TINYY P71 XX ,ANIX 70 TR PPX) NINIOT DAN
7w ©RNNTI TIVA DX ¥ap1 paragaph 191 nno1 «— (jno7
.space before

W nams 95 Tvwn vHY5 9BY :nN1IMST 0P DR Yapl .3
NRT T3 07 ORT INYR WRIA Ponab 7978 wIn P
Type Tool vopvs *%3 Yy ynv1 :paragraph 11%m2 Y935
paragraph ©°957 1191 DX NNDI «— NN DX DI «—
w3 «— {paragraph < Type & tables «<— Window }
2 9M23) MINNIT NPNWDRTM NNX 21 Start Paragraphe
»D% 2397 °R 7MY wxI2 7y°01n nn1on) On next Odd PAG
(7Y 0555

NIMAN PW VDHLN NAD NN NAW) '3 ADW

112%°yw nIN157 NX 1901 «— (Type Tool) vopwi*3 %y ynv
Paragraph Styles 17%n1 nnpy «— (3 2%w ,07p 7°vo 787)
%y ynv1 «— {Paragraph Styles « Styles «— window }
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noo1 nva «— (Create new style) 172nn n>nnna + 179003
%y P%p 9ax7 ynv1 «— paragraph style 1+— owa W
Paragraph style 17%n nno» ny> «— annoww AwInm AWwn
:9WnY) 11IRW 7OPLR NIV”Y WIN QW TYPI «— option
30 M2V N°13N 7871 19IX MR «— OK «— (nrwxa niano~

77IWn PN HwnY o1 NN

LDPLA NIMAN 22 5Y MINAN NI NPND "TadW

Paragraph Styles 17%n nnpy «— 7837 NN DX 7101
?"2p yn21«— { Paragraph Styles «— Styles «— window }

Apply “chapter.....”” <= 0>xnni 7nIN1o7 11330” DW HY "1°
.LOPYV NN 23 YV 7921 777 [DIXD «—

NN NNN NNNRIN NPDA 232 ANTH NN :'NaAdY
97031 717 25W2 ,NY> .HXY NINISTN NI DX 13707 'K 25W3
¥595 7DY 15w ,NINION NAN IYDINY Ip0D YoM O3 AN DX

NI A9 INM 7R 7 P05 TNV
(P07 QY 7Y YY1 LIWD IR) AT P INHY VOWMT NX (103
Type & Tables <— window } Paragraph 11%n nnp1 «—
77wn nx vap: First line indent 77wa «— {Paragraph <«

Enter < 5 mm
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D'%27nN 02530 2% VDRV NT'D .5

TIRYa

o°nnon o nyn — (front matter) qvn v *TIAY

IDOT QWY NANNT QW 7N WY — (PRNW) WX TNy e
IV WRI2

P77 TIY — (1) "W TINY @

, TV WX 12ANT QW SWRT WY — C9RDY) WHw Ty
1% + TNV NPNNNA ARYITT OWI TV 19913 D07 aw
MR ARXIT

0°9%77 NIOT TNV — (°397) 22T Ty e

WP — (CORNPY) WINN TINY

P77 TINY — CIn?) W TNy

D171V 1990 — (9RNY) SYW TINY

(7292 °9RNW TIHY) AP

(7292 °%RPW TINY2) 12T AND ©

(7292 °%RPWY TINYI) X1AD ©

$9D01 771 "INy
J1D70 IV INPWRAN LOPLT 712 DX 0°%on 0TI Y9

:(rettam kcab) qvn pan s1iny
7°D73192%a e

(Q12°%77 DIIPMI ©ITIP) TMIVXN NWT *
[anma nTwn e

o°nool *
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opighilal i~ B
92NMT IR IREIT PIDO NAXT
27292 °9RNW 7MY 19D IDOI NR 0*IN0T QITINYT IV

719K 07079 YomIn 210y

nx jno1 «— Type Tool vopvn *%33 Tn231 :amm Y022
Type « window) paragraph-i1 1721 nX nno1 «— vopLR
First 77wa 79vi nx mws <« (hpargarap < & Tables
.0mm -7 line indent

«— (Type Tool) vopvi *95 Yy ynv :15Im% vopLR MW
justify with «— vopw *95 %370% w31 «— vOPYI NX 1101
last line aligned center

93NN QW 13 WY - 1 TINY

P77 IRWI 1307 W TINY 23 T 0593 9DV 1 — 2 Ty
IRYITT MY + DO QW 12NN QW WK WY — 3 MY
QX N7 T — 4 TINY

WP TINY — 5 TINY

P77 9091 AWIPAN TN 23 YR 099 DY 1P — 6 TINY
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TVDNNRN QT NITIN .6

A-Master 9T 218V :'N 2bW

VOPY N0 : 097157 VO 132 DTV NTYIH T 1%IaAN
.T19Y 90017 1187 NN AWK

D9IWR MYIax TR A0 DOWRY LOPL NNA0N :FIVi

7P2Yn X7 .DOA 19IN YW vopu? nIvrm (Margins)
WHWHT 2IROYY IR AR 773 WHAWNT 2IX°VH VOPY NPUPIVIX
n*1anm @1 LOPLI ,IMIPI NI NIIYNA KDY XA 773
DOPLI NPT NIONW NI YV IR IRITY DAR NPWRT
Primary text 77wn nx n1717a77 2%w32 923 Y yon? w Yyon
frame

: A-Master 57 nx 23¥v1,7m77p

-1 1 Teyn Py pvp 9arT «— pages «— Window
WP AVIIR NP1 «— (NNDIW pages nnna) A-Master
OY 777 N°12N DX 23XV <— BOPLI NN NIYDPXY WP Y
:D°X27 D VINDRT NDOI

Ip NP : (731°2Y7 NINION NAN) TNV WRIA 2097 3P Dnn
SR TP 12 VOPLA NANM 5 MM 73332 AN

:TNYT WRID VOPY NN NT°X°

W NWRI NINIDY NIV DAWH VORY N7A0H D¥YA AN

PWRIT VOPYIT NI30N MVWY PINH 777N 7 N130M 70
X123 vopu na°n M7 «— Type Tool vopwi *95 Yy ynvi
ANTY P WX OX) NIAXAW WY NP HINND 1R NP
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TP 2INPOAW TOPI 7T AIPR2 PR YV 72°N7 DR DRI ORID
a1 Align m7wa «— Ctrl B :yx21 19% n2°ni nonnna
"319°71 7Y D107 aw nX TPl «— OK «— Center mnwba

SHRPWT 71V 7007 oW

:3972Y 71D01 DX

insert «— Type «— ¥°51 7100nnW 7¥71 12 2PN 2Y TIY]
current page number «— markers «— special character
70PN A7 YW VDT A0 DX AXYI «— A NIRT DN —
%Yy MWwpa 3 prna) A NIRA 8% «— (11pt D) A NIRA
HRNWT TIHY? 1IIRW VOPYI N2’N NX PP NVI «— (M1 WPn
mw1 «— (7%pn2 Alt wpn %y nownn a%onv + 797)
IX2 7P IDONAW IO 7Y YRPWA”Y LOPLR YW 1PN DX
Left to-Right paragraph %y yn%11 nan1on nx 1m01) Yxnw
WRNWT 7MY «— (ApodR *25 Pw 02957 a2 direction
N12°N7 DIPPM NR 7771 <— DD QW DX Top1 7w 2995 °bY

('22%W 7X7) 1Y 1P NAPNM NITYA M0N0 1DIXA

595 Yy sumwik pIRa Yn A-Master 77 2%y :779n
07371 J0M P VM VITIDT PTINVY IR .7IIP2 D NPV
None -7 n°1an nx 07°%y 2’11 MDOIN XYY 071 N1AY

B-Master NN NanN NITaN/28Y '3 abw
- %Y DN X9L TIMYE 9D0M oY 2P TINYY NP1anD whw?)

(VTN 292 NNR1 0RAW D> 7AYH Y53 1¥°DIN 3T N°3aN
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n°1121 DX 1NDI : X271 1IR2 ARYRNn B-Master nvan 11y
«— (7nnp1 pages nnn «— pages «— Window) pages
nya < New Master «— A-Master 77 %y 1 p°%p ynv1
-3 °19°7 TV DR 1901 «— B-Master win qwon 737 nno:
%1 «— Type Tool vopvi *%3 Yy ynv1 < B-Master
insert special «— Type «— Tmya n°nnna vopw NN
«— current page number «— markers «— character
7INTPR A7 W LIIDT PID DR VI «— A MIRT ¥OIN
>y DRPWT 7MY 03 1IXW NI30NT IR P <— (A NIRT)

(Ctrl + 793

D9 'TInY Py A-Master -p mNan nbnn :' oW
abi-hl

:7131°%2Y NINID 0¥ 7MY 150N OY N°1an 718

-A-Master qvoni7721%°y 0y 0°577 95 2V NPuMIvIR Y¥INn
21XV DX 212 TNXR 7777 LOPYIT YV ITIAYT TNRPW 121D
.DIMRY 9K 057 7Y

:TIMY IDOMY %I NN OV DTPY? wom nv1an nonn
11 PY9p «— annB1 pages n'nvn «— pages «— Window
<— D 7INY ’OMI NIIND NY2IDW N°1ani oy Twont TNy Yy
1A% ww o' TInyi nnv n1vpn «— apply master to page
7 M°1an NY3 <— (D07 132 IYII) 02IDOM MM OPYY
D 71NV 1A 0P DTNV 33 381N 1IXOW *19°77 T00NT
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NIAYW

LNIAN *TINY ?Y None -a Ntan nonn :'T YW
n

: (7MY 150M ’HYI NINID XYY 7277 N°1aN)

nnon «— pages «— Window) pages non%n nx nnoi
(None) p»i1 qvona Ty Sy 1 po9p «— (7nno1 pages
W 0> 7IYR ML DR 9P «— Apply master to pages «—
(VM VDT PTINY — NDOM XYY NS KDY WDPW 0°D7

DTNy %y B-Master n2an nbnn :'n adw
TN 279 D'NMaY

: (777 N°NNN2 7MY 9501 OY X ,NIINID X2 N°1an)
nnon «— pages «— Window) pages non%n nx nnoi
B-Master -2 »3°n 71mvn %y "1 p2%p «— (70Nl pages
POYW 7Y ‘0N NR PRI «— Apply master to pages «—

J1XW 021an7 YInn
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7902 MNNN 1YW .7

:NMNNN NNIDR NP 2N ADW
naaom ¥ «— Rectangle Frame Tool -7 993 %y ynYa

(N30 N3 + 71X YRPY P79R) LOPYIT 7Y PNTIW TR

:NDNY NN NN '3 DY

73307 9793 DR 0°XN1 «— 707 R 021 «— place «— File
< Object «— nimon nIoHAW RIM) NIONT 21239
(Fit Content Proportionally « Fitting

1122 MINWY 7103 NIND

.72%2 12% INw NN 20377 w0 2% 0w 0DTPW 1502
707 .72%-7I0W MINBNY YIXT MINBD DR PRaY w10 Yy
NW_JINM NNX2 Y¥ana? 79127 DWIID NI5N2 Y¥ann 7

:NPIWOR
nn»pn N 21 «— Open «— DwIwd nIsIn nreno .1
«— window <« OK « 12% 11nw% 1na% nxuw yaxn
Create a new Black & 7mnp3 %y ynv1 < Adjustments
977721 «— 72%-1Iw? 7007 AN «— white adjustments
Create a Minp377 Yy 7¥°07 "1 Yy JN%7 DTN A1MN7 DX
nwxEnKR3) 022370 *1w Inno1 «— new Brightness/Contrast
27137 71N7 DR JINM < (MP°27 DR 7wl 11°92v7 Y3707
na3a mon Corp Tool -73°%5 Yy ynbI) 720 XY - %70
2Y 230 Y11 <— NDI077 7I1N3 3X1W 7133902 TLW DX 920V
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JPEG vm7192 11mnY pa1pn nr k31 «— (Corp Tool1 9%
an21 Format n7wa «<— Export As <« Export < File)
OK « nmmnY ow 921 < Export «— JPG n1wexa
nnpn N 21 «— Open «— DwIwvId NISIN NRono .2
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